25.07.22 8:42 dl-456015255830238634.htm!

S odvolanim na platna ustanoveni zékona &, 106/1999 Sb. /dale jen informaéni zakon/ zddam o
poskytnuti nasledujici informace:
- Organizacni tdd obce, ktery byl schvalen dne 11.1.2016 /nasledné zruden organizaénim fadem
ze dne 21.12.2021 s G&innost od 1.1.2022/

Identifikace fadatele:
Adresa trvalého pobytu:
Datum narozeni:

Pozadovanou informaci zadlete, prosim, na elektronickou adresu:~

Zaroven zaddm, aby poZadovana informace byla zvefejnéna na webovych strankach obce v souladu
s informaénim zakonem, zejmeéna ustanovenim §5,0dst.4 uvedeného zikona.

S pozdravem
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Obec Mankovice

.l 359/2022
Datum: 5.8.2022
Vyfizuje: Martina Blazkova
Telefon: 731112911

Vazena pani,

reaguji na Vasi zadost o poskytnuti informace dle zdkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném

pristupu k informacim, ze dne 22. 7. 2022, doruéenou nasemu Ufadu dne 22. 7. 2022,

na zakladé, které pozadujete nasledujici informace:

Organizaéni fad obce, ktery byl schvélen dne 11.1.2016 /nésledné zrusen organizaénim

fadem ze dne 21.12.2021 s Uéinnosti od 1.1.2022/

Odpovéd:

Organizadni fad obce z roku 2016 zasilame pfilohou.

S pozdravem

iy
Martina Blazkova OBE,C/MAN VICE
: 742 35 MANKBVIGE 7S
starostka obce Mankovice \&: 00600776, Tet? 556 715 20572

obec@mankovice.cZ
-3
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Organizacni rfad

Obecniho ufadu v Mankovicich

Rada obce Mankovice na svém zasedéni, konaném dne 11.01.2016 schvalila tento
organizaéni fad obecniho Ufadu.

Cl. 1

Organizacni fad upravuje zésady Cinnosti a fizeni Obecniho G¥adu v Mankovicich, délbu prace
mezi jeho slozkami, jejich vzdjemné vztahy k organizacim a zafizenim, které zaklada nebo
zfizuje obec.

Cl. 2

Postaveni a plsobnost obecniho Gfadu k organim obce upravuje zékon & 128/2000 Sh., o
obcich /obecni zfizeni/, a pokud jde o plisobnost —té? zvlagtni predpisy.

¢l.3

1. Vztahy obecniho tfadu k orgdnim obce upravuje zékon.
Obecni tfad plni Gkoly v oblasti samostatné ptisobnosti obce a v oblast pfenesené
plsobnosti.
3. Obecni Gfad rozhoduje o poskytovani informaci 7adateli podle zvlaétniho zakona.
4. Zfizuje Uredni desku.

Cl.a

Ve vécech samostatné plsobnosti obecni (ifad odpovid4 a plni Gkoly mu uloZené
zastupitelstvem a radou obce, pomaha vyboriim a komisim v jejich &innosti.

¢l.5

Obecni GFad tvofi starosta, mistostarosta a tito zaméstnanci zafazeni do tohoto obecniho
uradu:

- Hlavni G¢etni, rozpoétar
- Pokladna, samostatny referent

Cl. 6 - starosta

Stoji v Cele obecniho Ufadu a odpovidd za jeho celkovou &innost.



7.
8.
9.

Zastupuje obec navenek

Svolava a zpravidla Fidi zaseddni zastupitelstva obce a rady obce

Podepisuje spolu s ovéfovateli zapis z jednani zastupitelstva obce a zapis z jednani
rady obce

Podepisuje spolu s mistostarostou nebo jinym radnim pravnim predpisy obce,
usneseni zastupitelstva a rady obce

Pozastavuje vykon usneseni rady obce v otazkdch samostatné ptisobnosti, md-li za to
Ze je nespravné. Véc predklada k rozhodnuti nejbliziimu jedndni zastupitelstva obce

’

V piipadech stanovenych zvlastnimi zakony zfizuje pro vykon pfenesené paisobnosti
zvlastni orgény obce, jmenuje a odvolavé jejich ¢leny

Zajistuje odeslani obecné zavaznych vyhlasek na Ministerstvo vnitra CR

Prava a povinnosti starosty upravuje zakon o obcich

Provani a zabezpecuje vnitfni kontrolu

10. Za vykon své funkce je odpovédny zastupitelstvu obce

Cl. 7 - mistostarosta

Zastupuje starostu v dobé jeho nepfitomnosti nebo v dobé, kdy nevykonava funkci. O
innosti v dobé jeho zdstupu podava informace

Podepisuje spolu se starostou pravni pfedpisy obce, usneseni zastupitelstva a rady
obce

Cl. 8 — zaméstnanci obecniho Ufadu

Zaméstnanec obecniho Gfadu je povinen:

1.

Pk A

Vykonavat viechny pracovni &innosti v souladu s pravnimi predpisy a s uzavienou
pracovni smlouvou. Konkrétni pracovni povinnosti jsou stanoveny v popisu pracovni
funkce

Spolupracovat s ostatnimi pracovniky pfi plnéni pracovnich dkold

PInit dkoly, které mu uloZilo zastupitelstvo nebo rada obce

Pomahat vybori a komisim v jejich &innosti dle pokyn( starosty

PInit dkoly podle pozadavk starosty

Cl. 9 - predavéni a pFejimani funkei

PFi pfeddvéni funkce se provede zépis o pfeddvaném majetku, stavu finanénich
prostfedkd a ostatnich majetkovych hodnot, korespondenci a spisech. Zapis podepite

pfedavajici a prebirajici starosta, mistostarosta nebo zaméstnance obecniho Gtadu.

Organizace fizené a spravované obecnim Gfadem skladaji své Géty starostovi,
popf.mistostarostovi.

¢l. 10 = vybory




1. Zastupitelstvo obce mlze podle zdkona o obcich zFidit jaké své iniciativni a kontrolni
organy vybory. Zastupitelstvo obce zfizuje vzdy finanéni a kontrolni whor, jeho?
predsedou je vidy ¢len zastupitelstva obce

2. Vybory pini dkoly, kterymi je povéfi zastupitelstvo ohce

3. Pocet clend vyboru je vidy lichy. Vybor se schazi dle potfeby. Zapisy vybort se
vyhotovuji v souladu s pfislusnymi pravnimi piedpisy.

4. Financni a kontrolni vybory jsou nejméné tfi¢lenné. Jejich &leny nemohou byt
starosta, mistostarosta ani osoby zabezpe&ujici rozpoétové a Géetni prace obecniho
uradu.

Cl. 11 — komise

Rada obce zfizuje v souladu se zakonem o obcich jaké své iniciativni a poradni organy
tyto komise:

- Kulturné-spoleé¢enskou
1. Komise je vykonnym organem, jestlize ji byl svéfen vykon pfenesené plisobnosti obce
podle zakona o obcich ”

2. komise je ze své ¢innosti odpovédnd radé obce
Cl. 12 - stiznosti a podnéty ob&ani

1. evidenci stiznosti a podnétii ob&and a vedenim pfehledu o jejich vyfizeni se povéfuje
pracovnice obecniho Ufadu

2. Setfenim stiZnosti povéfuje pfisludného pracovnika, pfipadné komisi, starosta
vysledky Setfeni stiznosti véetné pfijeti odpovidajicich zavér(i budou pfedany
starostovi. Starosta projedna vysledky stiznosti na nejbliz§im zasedani rady obce.

€l. 13 - petice
Podle zakona o obcich pfijima rada obce petice a zabezpeduje jejich vyfizen.
Postup pfi vyfizovani petic:

1. doslou petici zaeviduje pracovnice obecniho Ufadu. Provéfi, zda petice obsahuje
naleZitosti dle zdkona o prévu petiénim.

2. V pfipadg, Ze obec neni pfisluind k vyfizeni petice, postoupi ji do 5-ti dni pfislusnému
stanimi /nebo jinému/ orgénu a uvédomi o tom toho, kdo petici podal.

3. Pokud se tyka petice orgdnli obce, starosta predloZi petici k projednani radé obce
nebo zastupitelstvu obce. Pfed projedndnim v orgénech obce si starosta vyzada,
v pfipadé potfeby, stanovisko pFisluinych pracovniki, predsedd vyborl nebo komisi.

4. Petice musi byt vyfizena nejpozdé&ji do 30-ti dni od jejiho podani. Pisemna odpovéd’
musi byt zaslana tomu, do petici podal, kdo zastupuje &leny petiéniho vyboru.
V odpovédi bude uvedeno stanovisko k obsahu petice a zplsob jejiho vyfizeni.



Cl. 14 — zAvéreéna ustanoveni

1. Prace s utajovanymi skutecnostmi podle zakona ¢. 148/1998 Sh., zékona 101/2000
Sb., 0 ochrané osobnich tdajli a zakona ¢. 106/1999 Sh., o svobodném pristupu
kinformacim, se fidi zvlastnimi predpisy.

2. Cinnost obecniho Gfadu se dale Fidi vnitinimi organizacnimi normami, vydanymi
starostou obce:

- Pracovnim fadem ObU

- Spisovym Fadem ObU

- Skartaénim planem ObU

- Vnitinimi smérnicemi

3. Organizacni fad obecniho Gfadu, jako? i jeho zmeény, schvaluje rada obce.

4. Tento organizacni fdd nabyva ucinnosti dnem schvéleni.

V Mankovicich 11.01.2016

~F
.;f;_, . z
Ing. Jarmila Orlitova Martina.Blazkova

Starostka obce Mankovice mistostarostka obce Mankovice



