JEDNACI RAD ZASTUPITELSTVA
OBCE MANKOVICE

Zastupitelstvo obce se dle § 96 zakona ¢. 128/2000 Sb., o obcich, usneslo na tomto svém
jednacim fadu:

L.

Uvodni ustanoveni

1. Tento ad upravuje ptipravu, svolavani, priabéh a organizaci jednani zastupitelstva
obce, zptsob jeho usnaSeni a kontrolu plnéni pfijatych usneseni.

2.V otazkach neupravenych timto fadem se postupuje dle platné legislativy.

1L
Svolivani zasedani zastupitelstva

1. Zastupitelstvo se schazi dle potfeby, minimalné vsak jednou za tii mésice. Zasedani se
konaji v izemnim obvodu obce a jsou svolavany starostou. Starosta je povinen
zasedani svolat, je-li o toto pozadan minimalné jednou tietinou zastupitelt ¢i
hejtmanem kraje, a to do 21 dnt ode dne doru¢eni zadosti o toto svolani.

2. Nesplni-li starosta povinnost dle pfedchoziho odstavce, je tuto povinnost opravnén
splnit mistostarosta, ptipadné 1 jiny ¢len zastupitelstva.

3. Pozvanky na zasedani musi byt doruéeny ¢leniim zastupitelstva nejméné 7 dni
pted jeho konanim, s vyjimkou ptipadi, kdy je dan naléhavy diavod pro konani
zasedani.

4. O svolani zastupitelstva svolavatel informuje obecni tGfad a ten tuto informaci nejméné
7 dni pted zasedanim obce zvetejni na ufedni desce a zplisobem v misté a Case
obvyklym. Toto zvefejnéni musi obsahovat idaje o misté a dob& konani, spolu
s programem jednani zastupitelstva obce.

III.
Priprava zasedani zastupitelstva obce

1. Piipravu zasedani organizuje starosta, ktery pfi této ¢innosti stanovi zejména dobu
a misto jednani, odpovédnost za zpracovani a pfedlozeni odbornych podkladi
pro jednéni a zplisob projednadni materialt a navrhli na opatieni.

2. Navrhy k zatazeni na potad jednani zasedani maji ¢lenové zastupitelstva a vybory,
které takto ¢ini zpravidla prostfednictvim svého pfedsedy. Timto pravem disponuje
také hejtman kraje, je-li zasedani svolano na jeho Zzadost. Dalsi osoby mohou podavat
navrhy jen v piipadé, Ze jsou k tomuto povéfeny zastupitelstvem obce.




Navrhy lze predkladat dle jejich povahy ustné na jednani zastupitelstva, €1 pisemné
prostfednictvim obecniho ufadu, tak, aby mohly byt doru¢eny ¢leniim zastupitelstva
nejpozdé&ji 7 dni pfed konanim zasedani.

Navrhy musi byt zpracovany tak, aby bylo mozno posoudit komplexni problematiku
a rozhodnout o pfipadném pfijeti opatieni. Jejich soucasti by mél byt navrh usneseni
sepsany navrhovatelem.

Pisemna forma je vyzadovana u materialti a dokumentt, k jejichZ platnosti zakon
vyzaduje schvéleni zastupitelstvem. Jde zejména o obecné zdvazné vyhlasky, nafizeni
obce, ziizovaci listiny organizaci a organizacnich slozek obce ¢i jejich zmény. Dale
pak o smlouvy o pfevodu vlastnictvi nemovitého majetku ¢i ziizeni zastavniho prava,
smlouvy o poskytnuti dotace ¢i pijéky, smlouvy o vyptjcce, spoleCenské a zakladaci
smlouvy, stanovy, smlouvy o sdruzeni a poskytovani majetkovych hodnot z téchto
smluv, pokud je obec Gc¢astnikem.

V.
Ug¢ast na zasedani
Zastupitelé obce

Clenové zastupitelstva jsou povinni G¢astnit se kazdého zasedani zastupitelstva obce,
pfipadné se pfedem pisemné omluvit starostovi a uvést diivod své absence.

Pozdni pfichody a pfed¢asné odchody omlouvé starosta obce.
Utast na zasedani stvrzuji ¢lenové zastupitelstva obce svym podpisem do listiny
pritomnych.
Dalsi osoby
Zasedani zastupitelstva obce jsou vefejna.

Navrhovatelé pfedkladanych materiali zafazenych na pofad zasedani jsou povinni se
ucastnit zasedani zastupitelstva.

Zasedani zastupitelstva jsou povinni se U¢astnit zaméstnanci obce ur€eni starostou,
do jejichz pracovni naplné spada projedndvana problematika.

Piedstavitelé statutarnich organii a vedouci organizaci, jichZ je obec zfizovatelem jsou

povinni se Gcastnit zasedani zastupitelstva, pokud je na pofad zafazena problematika
tykajici se takovéto organizace.

V.
Program jednani zastupitelstva obce

Program jednani navrhuje pfedsedajici svolaného zasedani.



10.

Na zaseddnich muze byt jednano o vécech zafazenych do programu jednani
a navrzich, s jejichz zafazenim vyslovi zastupitelstvo souhlas. Navrhy sdéli starosta
obce pii zahajeni zasedani.

Pokud navrh na zafazeni nebyl zastupitelstvem obce schvélen, ma navrhovatel pravo
tento navrh predlozit opakované, ovSem jiz vyhradné v pisemné podobé. Tento
opakovany navrh bude zafazen na nejblizsi zasedani zastupitelstva. Pokud takto
nebude uc¢inéno, musi starosta obce sdélit diivody pro nezaiazeni a pokud navrhovatel
i pfesto trva na jeho projednani, rozhodne o ném zastupitelstvo obce. Toto rozhodnuti
je jiz konecné.

VL
Priubéh zasedani zastupitelstva obce
Zahajeni

Zasedani zpravidla tidi starosta obce.

Starosta fidi hlasovani, jehoZ vysledek zjist'uje a vyhlasuje, nestanovi-li se jinak. Déle
starosta ukoncuje a prerusuje zaseddni, dba na pracovni charakter a vécnost zased4ni.

Pokud pii zahajeni neni pfitomna nadpoloviéni vétSina vSech ¢lent zastupitelstva
obce, predsedajici zasedani ukon¢i. Nahradni zasedani se kona do 15 dnt.

Starosta v zahajovaci ¢asti prohlasi, Ze zasedani bylo fadné svoldno a vyhlaseno, uréi
zapisovatele zapisu ze zasedani, konstatuje pfitomnost nadpolovi¢ni vétsiny ¢lent
zastupitelstva obce, nechd schvalit program jednani a sdéli, zda byl uréenymi
overovateli ovéfen zapis z predchoziho zasedani, kde byl dostupny k nahlédnuti, zda
byly namitky k tomuto zapisu a organizuje schvéleni takovéhoto zapisu.

Zapis z minulého zasedani zastupitelstva je béhem souc¢asného zasedani vylozen
k nahlédnuti.

K jednotlivym bodiim programu je fazena rozprava, kde je umoznéno viem
obyvateliim obce vyjadfit se k projedndvané véci.

Do rozpravy se prihlasuji zastupitelé pisemné ¢i zvednutim ruky. Pfednostni pravo
k vyjadreni je udéleno ¢lenim namitajicim rozpor s jednacim fadem, ptipadné
legislativou.

Plnoleti ob&ané obce, cizinci s trvalym pobytem (stanovi-li tak mezinarodni smlouva),
piipadné vlastnici nemovitosti na uzemi obce, maji pravo na zasedani vyjadfovat své
stanoviska k projednavanym vécem v ramei diskuse. Omezeni pro vyjadfeni je
stanoveno na maximalné 3 minuty, a maximalné dvakrat v téze véci. Nikdo se nesmi
ujmout slova, neptidéli-li mu jej predsedajici.

Néavrh na ukonceni rozpravy a diskuse mutize podavat kterykoli ¢len zastupitelstva obce
a 0 tomto navrhu se hlasuje bez rozpravy.
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Hlasovani
UsnaSenischopnost zastupitelstva je ddna pfitomnosti nadpoloviéni vétSiny jeho ¢lent.
Predsedajici zasedani stanovi pofadi jednotlivych bodd, pro které je nutné hlasovéni.

Byly-li podany pozménujici navrhy, da predsedajici hlasovat nejprve o téchto
navrzich, a to v opaéném potadi, nez v jakém byly podany.

V pripadg, ze byl navrh usneseni podan v n€kolika variantach, hlasuje se o viech
téchto variantach, a to v potadi, v jakém byly podany.

Neziska-li navrh pii hlasovani potfebnou vétsinu, 1ze se na navrh predsedajiciho
usnést na dohadovacim fizeni. Starosta vyzve skupiny ¢lenti zastupitelstva dle
jednotlivych politickych stran ke zvoleni svého zastupce pro toto fizeni. Starosta obce
zasedani prerusi a nasledné pfedseda fizeni. Dojde-li k dohodg, ktera nasvédéuje tomu
ze navrh ziska vétsinu, starosta obnovi pferusené zasedani a pfednese upraveny navrh,
o kterém se nasledné hlasuje. Pokud upraveny navrh opét neziska vétsinu, prohlasi jej
starosta za odmitnuty.

y

Hlasovani se provadi vefejné ¢i tajné. O tomto rozhoduje zastupitelstvo obce.

Vetejné hlasovani probihd zvednutim ruky pro navrh nebo proti navrhu. Hlasovani se
lze zdrzet.

Podminky a zplisob tajného hlasovani se stanovuji pro kazdy piipad individualné.
Prabéh a zajisténi tajného hlasovani provadi nejméné dvouclenna komise zvolena

zastupitelstvem obce. Tato komise sdéluje zastupitelstvu vysledky hlasovani.

Usneseni zastupitelstva obce je pfijato, hlasuje-li pro navrh nadpoloviéni vétsina viech
¢lentl zastupitelstva obce.

Usneseni zastupitelstva obce, obecné zavazné vyhlasky obce a nafizeni obce
podepisuje starosta s mistostarostou.

Zapis ze zasedani zastupitelstva je vzdy uloZen k nahlédnuti na obecnim ufadé.

V ptipadé existence osadnich vybori je zapis ulozen také u predsedi osadnich vybort.
Zajisténi neruseného prubéhu zasedani

Nikdo nesmi rusit priibéh jednani zastupitelstva obce.

Ptedsedajici miiZe rusitele vykazat se zasedaci sinég.

Nemluvi-li fe¢nik k véci, mize mu predsedajici odejmout slovo.




Ukonéeni

25. Predsedajici prohlasi jednani za ukonéené, byl-li vy€erpan program jednani a nikdo se
jiz nehlasi o slovo.

26. Zasedani prohlasi predsedajici za ukoncené také v pfipadg, klesl-li pocet piitomnych
¢lenl zastupitelstva obce pod nadpolovi¢ni vétsinu.

27. Nastanou-li diivody znemoziiujici nerusené jednani, nebo jiné zdvazné diivody,
ptredsedajici také ukonci jednani.

28. V piipad¢ situace dle odstavce 2. a 3. se nahradni zased4ni kona do 15 dnt.

Organiza¢né-technické zalezitosti

29. O priib&hu jednani se pofizuje zapis, za jehoZ vyhotoveni odpovida urdeny zapisovatel
a obecni urad, ktery rovnéZ vede evidenci usneseni jednotlivych zasedani a
soustfed’uje zpravy o jejich plnéni.

30. Schvéleny zapis dosvédcuje priibéh jednani a obsah usneseni. Jeho nedilnou soucésti je
vlastnoruéné podepsana listina pfitomnych, navrhy a dotazy podané pii zasedani
pisemn¢ a materidly na jednani pisemné pfedloZzené a zastupitelstvem obce projednané
a schvaleng.

31. V zapise se uvadi den a misto jednani, jména uréenych ovéfovatelt zapisu, program
jednani, pribéh rozpravy se jmény feénikl, podané navrhy a dotazy, schvalené znéni
usneseni, vysledky hlasovani a dalsi skuteénosti, které by dle rozhodnuti ¢lenti
zastupitelstva mély byt souéasti zapisu.

32. Zapis se vyhotovuje do 15 dnti po skonéeni zasedani zastupitelstva obce a podepisuji
jej starosta, uréeni ovéfovatelé a zapisovatel.

33. Zapis musi byt uloZen na obecnim tGfadé k nahlédnuti a po uplynuti 5 let je pfedan
k archivaci.

34. O namitkéach ¢lent zastupitelstva obee proti zapisu se rozhodne na dal$im zasedani
zastupitelstva obce.

VIL.
Dotazy a pripominky ¢leni zastupitelstva

1. Clenové zastupitelstva obce maji pii vykonu své funkce pravo vznaset dotazy,
piipominky a podnéty na organy obce, pfedsedy vybort, statutirni organy
pravnickych osob a vedoucf organizaci a organiza¢nich sloZek zFizenych nebo
zalozZenych obci a zaméstnance obce zafazené do obecniho Gifadu a poZzadovat od nich
také vysvétleni.




2. Na dotazy a piipominky se odpovida bezodkladné, pokud jejich obsah nevyzaduje
proSetfeni nebo provedeni jiného opatieni. Pro tento pfipad se odpovida pisemné
ve lhité do 30 dni.

3. Souhrnnou zpravu o vytizeni piipominek a dotazil ptedklada starosta obce, nebo jim
povéfend osoba zastupitelstvu obee na jeho nasledujicim zasedani. Pokud tazatel
vyjadii nespokojenost s vytizenim jeho dotazu, koneéné stanovisko zaujme
zastupitelstvo obce.

4. Uplatnéné dotazy na zasedani zastupitelstva obce se zaznamenaji do zapisu.
V souvislosti s timto je vedena evidence u obecniho tfadu.

VIII.
Zabezpedeni a kontrola usneseni

1. Vyzaduje-li si zabezpeceni usneseni zastupitelstva obce zpracovani organiza¢niho
opatfeni, projedna jej starosta obce na nejbliz§im zasedani zastupitelstva obce, kde se
uréi, které organizaéni opatfeni se schvali ¢i zméni.

2. Kontrolu plnéni usneseni provadi starosta obce a informuje zastupitelstvo obce
na pristim zasedani.

IX.
Zavérecné ustanoveni

1. Tento jednaci fad byl zastupitelstvem obce schvalen dne 4. 6. 2026, pod ¢&islem
usneseni 350/26/7023.
2. Timto jednacim fadem se rusi Jednaci fad zastupitelstva obce ze dne 10. 12. 2020

V Mankovicich dne 5. 6. 2026
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Martina Blazkova e Lukés Sigmund
starostka 2\ mistostarosta




